T.C.
I KiLiS 7 ARALIK UNIiVERSITESI
INSAN VE TOPLUM BiLiMLERi FAKULTESI
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- Gorev Tanimlan
GOREVIN ADI : Tekniker
GOREVIN KAPSAMI : Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi

1. GOREVIN KISA TANIMI

Bulunmus oldugu birimde teknik isleri ilgilendiren tim konularda gerekli tim faaliyetlerin etkenlik ve

verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢caligmalar1 yapmak.

2. GOREVi VE SORUMLUKLULARI

2.1 Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak egitim ve 6gretim hizmetlerinin aksamadan
yiirlitiilmesine yardimci olmak.
2.2 Fakdltenin kalite sistemi bunyesinde kendi sorumlulugunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.

2.3 Sorumlusu oldugu laboratuvarlar i¢in laboratuvardan sorumlu 6gretim elemaninin talep ettigi

bilgileri vermek.

2.4 Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbag, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan degisikliklere ait
kayitlarini tutmak.

2.5 Dekanliga laboratuvar ve ekipmanlarda karsilasilan aksaklik ve eksiklikleri yazili olarak bildirmek.

2.6 Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay alarak bunlari
yapmak veya yaptirmak.

2.7 Laboratuvar ekipmanlarinin kullanima hazirlanmasinda laboratuvardan sorumlu 6gretim elemanina
yardimci olmak.

2.8 Sorumlusu oldugu laboratuvarlarin altyapi bakim ve temizligini periyodik olarak yaptirmak.

3. YETKILERI

3.1 Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her tlrlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

4. EN YAKIN YONETICISI

Fakiilte Sekreteri



5. BUISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

5.1 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 5.2

En az On Lisans mezunu olmak,

5.3 Personel islemleri ile ilgili mevzuati bilmek,

5.4 Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
6. SORUMLULUK

Fakdlte Sekreteri ve Dekana kars1 sorumludur






